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場地租用申請表
	 租用團體：　　                                                                    　                                         
負責人  ：　　                                                                    　　                                                                     　　　　　                         
電話    ：  　                       　      電郵：  　                           　
聯絡人  ：　　                       　　　　　　　　　 　　
手提電話：  　                       　      電郵：  　                             
用途(必需填寫)：　　                                                                  　　　　


	租用日期：　　日　　月　　年　 (星期     )  至　　日　　月　　年　 (星期     )
租用時段：　由         時  至           時
備註：以交場時間起計算，遲到不作補時；過時15分鐘作半小時計算，過時30分鐘作1小時計算。

	租用場地收費表：
房間 (請(租用房間)
面積／可容納人數

每小時費用HK$

優惠(不適用於已折扣價)
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活水堂

650 S.F  / 80人

500

· 4小時 減 $400

· 8小時 減 $800
· 備註：以上費用包括咪(2支)，CD機及電視機 (60吋)。
Conference Room 

會議室

270 S.F  / 20人

200
Nil

· 備註：每次租借器材費用$100，包括CD機及電視機 (60吋)。



	房間費用：HK$      　　排練佈置(半價)： HK$   　     總數： HK$          與會人數：　　人     
支票抬頭：活水基金有限公司/Living Spring Foundation Limited
          或存入“活水基金有限公司”恆生銀行戶口# 385 800610 883
         (請將銀行入數紙電郵或傳真給活水中心作實)


填妥申請表後，郵寄至九龍觀塘巧明街114號，迅達工業大廈1/F，B室，或
傳真至 2345 7184，或電郵至 info@lscentre.com辦理申請。
本欄由活水基金填寫
	交來訂金 :
	$ 
	日期 :
	簽署：


租用守則
1. 租用團體必須最少預早14個工作天申請，須先繳付全數(租金+器材費)才得以確實。一經確實，所有費用不作退還。
2. 租用團體必須準時到場及退場，遲到不作補時；過時退場15分鐘作半小時計算，過時30分鐘作1小時計算。
3. 嚴禁轉讓使用時段予第三者。
4. 租用團體須預先通知本中心有關場地設置。本中心保留場地設置之最後決定權。
5. 租用團體須妥善使用活水中心設施，不可自行移動本中心之場地設置、釘牆、張貼牆壁、噴碎紙或使用派對用品；如場地或設施遭毀壞或弄髒，須照價賠償或支付活水中心所支付之維修費用全數。
6. 非活水中心人員不得進入辦公室、製作室及錄音室。
7. 活水中心不會提供任何行政服務。團體需自備電腦。
8. 若本中心認為租用團體所進行的活動可能對活水中心構成任何負面影響，本中心有權即時終止活動。
9. 租用團體須承擔就推行項目的全部責任，包括財務﹅活動之保險及其他責任。
10. 活水中心設置24小時監察錄影系統，錄影記錄只作保安用途。
11. 嚴禁在中心內銷售物品﹅喧嘩﹅吸煙﹅吸食毒品及作違法活動。　
12. 嚴禁在中心煮食，如需使用廚房用具，須得本中心准許。
13. 租用團體如在租用場地內，發出影響中心其他使用者的聲浪，經勸解而未改善，本中心可立即終止租用團體之租用餘下之時間而不作退款(按金除外)。
14. 租用團體需自行保護個人財物；如有損失或遺失，本中心概不負責。
15. 租用團體必須保持中心清潔；並於離開前，必須把廚房用具及桌椅徹底清潔；把垃圾/食物渣滓放入中心提供之垃圾袋內，並棄置於停車場之大垃圾桶內。
16. 如租用團體舉辦之活動多於一日，相關之活動物資（飲品及食物除外）可寄存於中心。寄存之活動物資如有損壞遺失，本中心概不負責。所有物資必須於舉辦活動之最後一天取走。
17. 如天文台於活動舉行前三小時發出黑色暴雨警告訊號、八號或以上熱帶氣旋警告訊號，使用時段將自動取消，並另定使用時間或退回已繳費用。
18. 所有優惠及贈券不適用於星期日及公眾假期。本中心保留使用場地申請之最後決定權。
租用團體負責人同意遵守以上條款及簽署蓋章：                        日期：                   
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